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FICHA DE ESTUDIO

LA LECTURA ACTIVA

La lectura es uno de los aprendizajes más importantes, indiscutidos e indiscutibles, que proporciona la escolarización. Desde tiempos pretéritos, cuando la capacidad de descifrar símbolos era calificada de casi mágica, hasta la actualidad, la alfabetización se ha considerado siempre una capacidad imprescindible. 

En este nuevo siglo es prácticamente imposible imaginar a alguien que no sepa leer, que pueda sobrevivir en la selva de papel escrito que genera cualquier sociedad letrada occidental. ¡Son tantas las cosas obligatorias que solamente se pueden hacer leyendo y escribiendo! : burocracia, leyes, trabajo, ocio, estudio, etc. Pero, además, la adquisición del código escrito implica el desarrollo de capacidades cognitivas superiores: la reflexión, el espíritu crítico, la conciencia. Quien aprende a leer eficientemente y lo hace con constancia desarrolla, en parte, su pensamiento. Por eso, en definitiva, la lectura se convierte en un aprendizaje trascendental para la escolarización y para el crecimiento intelectual de la persona.

Vale decir que aún cuando mucho puede aprenderse por otros medios, el material bibliográfico (libros, artículos de diarios  y revistas, folletos, etc.) es insustituible. Por eso es tan importante crear el hábito de lectura, es decir, leer más y aprender a leer mejor. Para realizar una lectura eficaz es necesario:

1. Leer con propósito. Las lecturas al azar son enriquecedoras por su variedad, y es conveniente no desperdiciar la oportunidad de leer sobre los más diversos temas, aunque no sean específicos de nuestra especialidad. Pero en función del estudio cada lectura debe responder a un propósito determinado: profundizar en un tema o en el pensamiento de un autor, aumentar y afianzar el vocabulario técnico o científico, fijar nociones fundamentales, buscar material para la realización de un trabajo, etc. Mantener este propósito en conciencia ayuda a no desperdiciar esfuerzos.

2. Leer activamente. El libro debe dejar de ser un monólogo para transformarse en diálogo. Es necesario trabajar sobre él, y no solamente recibir en forma pasiva el discurso del autor. Para realizar este trabajo es fundamental la adquisición de un buen nivel al leer.

Ahora bien, durante el proceso de lectura activa activa es conveniente aplicar algunas técnicas básicas

1. Evaluar la velocidad y, por lo tanto, el tipo de lectura

2. Aplicar técnicas adecuadas de subrayado.

3. Considerar la toma de notas a partir de un texto.

TIPOS DE LECTURA

Hay tantos tipos de lectura como tipos de enfoques demos a esta actividad. Podemos leer para recrearnos, para informarnos, para formarnos o para investigar. La índole del material a leer y los propósitos del lector determinarán en cada caso la velocidad y la profundidad de la lectura que puede realizarse en tres estilos diferentes:

1. La lectura lenta y profunda consiste en recorrer el libro con papel, lápiz, diccionario y hasta enciclopedia al alcance. Ni una palabra debe ser dejada sin clarificar el sentido. Todo lo que sea destacable se anota en fichas. Se vuelve atrás, se compara, se revisan las notas bibliográficas porque pueden ser útiles para la localización de otros libros sobre temas conexos. Es la lectura erudita que se dedica a algunas oras fundamentales. El ritmo de lectura puede llegar a las cinco páginas por hora.

2. La lectura reflexiva, a media velocidad es la más habitual. El libro no se desmenuza palabra por palabra, pero puede analizarse y meditarse sobre él, así como realizar tareas de fichaje, resumen y síntesis.

3. La lectura rápida acelera la velocidad para captar rápidamente información. No se detiene al lector en los detalles, sino que se busca detectar el hilo del discurso a partir de las ideas principales. Puede tratarse de una lectura exploratoria previa, con el fin de encontrar la idea directriz del texto, que se hace necesaria en todos los casos antes de emprender la lectura reflexiva. Puede ser, en cambio, la única lectura a realizarse con algunos libros cuyo tema y desarrollo sea ya conocido por el lector, y de los que no se espera más que extraer algunas ideas clave, o localizar datos específicos.

LA TÉCNICA DEL SUBRAYADO

La lectura reflexiva, de tipo analítico, permite ya alguna forma de organización del material leído. Esta primera elaboración se traducirá en algún tipo de marcación realizada sobre el mismo texto impreso, ya sea en forma de subrayado, marcación marginal o anotación de palabras claves, etc. Dicha marcación cumple con un doble objetivo: facilitar lecturas posteriores y servir de base para la toma de notas.

Aunque todos los tipos de marcación son muy útiles, nos extenderemos sólo en el subrayado, que es una técnica cuyo dominio es imprescindible para el aprovechamiento de la lectura con fines de estudio.

El subrayado de los libros es una técnica de aprendizaje que ayuda al estudiante a concentrar su atención, activar la reflexión y desarrollar su habilidad para seleccionar inteligentemente lo más importante de la lectura. Contribuirá también a desarrollar en el lector un sentido crítico acerca de lo que lee.

Para ello es necesario leer párrafo por párrafo, preguntándose de qué habla cada párrafo, y después qué dice de eso de lo cual habla. Se identificará así el tema y las ideas que lo conforman. En todo párrafo podemos hallar tres niveles de ideas:

1. El primer nivel está constituido por la idea principal del párrafo, la cual no podría ser eliminada sin que este pierda su sentido. En cada párrafo hay una sola idea principal, y excepcionalmente, dos.

2. En el segundo nivel figuran los detalles importantes, las ideas que acompañan a la principal, completando su sentido, argumentaciones, ejemplos o aclaraciones importantes que, de ser suprimidas, quitarían respaldo a la idea principal (si bien su eliminación no cambiaría sustancialmente el significado del párrafo). El número de detalles importantes es variable según el párrafo.

3. En el tercer nivel se incluyen las ideas menos importantes del texto, como ejemplos, datos, reiteraciones, argumentos accesorios, nexos de articulación, etc.  

Cuando se realiza el subrayado deben marcarse sólo las ideas de primer y segundo nivel, es decir la idea principal y las secundarias, descartando las de tercer nivel que carecen de relevancia. El subrayado siempre debe ser discriminativo, es decir, debe quedar claramente visualizado cuál es la idea principal y cuáles los detalles importantes. Esto se logra mediante el empleo de un código apropiado (diferentes colores o tipos de línea para el primer y segundo nivel). Debe tenerse en cuenta:

1. Subrayar a menor cantidad posible de palabras, pero cuidando que el significado de la expresión subrayada sea claro y completo en lo esencial.

2. Se pueden formar expresiones de tipo elíptico subrayando palabras entresacadas de varias oraciones sucesivas.

3. No subrayar dos veces la misma idea. Cuando una idea figura más de una vez, debe elegirse la expresión más clara o completa. 

Estructura del párrafo:

Al enfrentarnos a un párrafo, debemos considerar que lo hacemos con una unidad de pensamiento. Lo fundamental es hallar la idea principal o sea el núcleo del pensamiento del autor. El lugar donde está ubicada la idea principal, determina la estructura interna del párrafo:

1. Párrafo analítico: la idea principal se presenta al comienzo del párrafo, y el resto del mismo consiste en argumentaciones, explicaciones y ejemplos que lo amplían y sustentan.



2. Párrafo sintético: comienza con ejemplos, argumentos, datos, explicaciones que levan a la idea principal, que se anuncia al final a modo de conclusión:



3. Párrafo sintético-analítico: la idea principal no está al comienzo ni al final del párrafo, sino en una posición intermedia, ya que comienza con una introducción, sigue con la idea principal, y se completa el párrafo con una ampliación o explicitación de la misma.



4. Párrafo analítico-sintético: la idea principal no aparece dos veces, al comienzo y al final del párrafo. Es decir, que el autor comienza enunciándola, luego la amplía como en el párrafo analítico, para finalizar reafirmándola o completándola con otra de igual nivel.




5. Párrafo analítico-analítico (o paralelo): aquí hay también dos ideas de primer nivel que se desarrollan a lo largo del párrafo, ya que al autor le interesa presentarlas de esta manera para que el lector las asocie. 



6. Párrafo circular: no presenta una idea que se destaque sobre las demás. Está constituido por detalles, que al sumarse conforman la idea principal en la mente del lector; es decir, está diseminada por todo el párrafo. Se trata por lo general de párrafos enumerativos o descriptivos.


Tipos de párrafo:

A fin de localizar adecuadamente la idea principal, es conveniente conocer además, los diversos tipos de párrafo según el contenido al que se refieren, independientemente del lugar que ocupa la idea: 

1. Párrafo de enumeración: está constituido por una lista de propiedades que describen un mismo objeto, hecho o idea, y por una frase organizadora (idea principal) que indica al lector la estructura del párrafo. La frase organizadora pede aparecer antes o después de la lista y ser de tres tipos diferentes: la frase recuento dice cuántos elementos la siguen o preceden; la frase síntesis anticipa los contenidos de la lista presentando cada elemento en forma breve; y la frase encuadramiento que sintetiza la lista pero no presenta un número que la resuma ni nombra a cada uno de los elementos.

2. Párrafo de secuencia: es un tipo particular de párrafo de enumeración ya que los elementos se presentan por separado, pero además se ordenan según un criterio explícito, por ejemplo cronológico.

3. Párrafo de comparación y contraste: indica las semejanzas y diferencias entre dos o más objetos, situaciones, ideas o personas, comparándolos según cierto número de categorías.

4. Párrafo de desarrollo de un concepto: da una idea principal, enunciada en forma explícita, y posteriormente se reafirma por medio de ejemplos o argumentaciones. Las informaciones de apoyo explican, aclaran, dan detalles o ilustran la afirmación principal. 

5. Párrafo de enunciado y solución de un problema: está constituido por dos partes. En la primera se presenta un problema; en la segunda se expone una solución. Este esquema admite variantes donde tanto el problema como la solución pueden ser explícitos o sobreentendidos.

6. Párrafo de causa y efecto: presenta un acontecimiento o una situación seguidos por las razones que los han causado.

TOMA DE NOTAS A PARTIR DE UN TEXTO

Reseña:

La palabra reseña proviene del término latino "resignare", que significa apuntar, escribir, tomar nota. Consiste en transcribir ordenadamente las ideas relevantes del texto (ya subrayadas durante una lectura reflexiva). Es decir, se deben copiar textualmente dichas ideas, pero no se trata de una copia completa del texto, ya que se van salteando las partes menos relevantes. Para dar unidad y claridad al texto resultante, puede ser necesario añadir algunas palabras de enlace entre unas ideas y otras. Serán las mínimas imprescindibles, ya que en la reseña se trata de que el texto original conserve su estilo y sentido sin modificaciones, aunque se lo haya reducido en su extensión.

Resumen:

La palabra resumen proviene del término latino "resumere", que significa volver a tomar o comenzar de nuevo. Consiste en una exposición sucinta de un asunto o material, es la reducción de un texto respetando la forma en que su autor lo presentó. Sólo se evitan los circunloquios, las reiteraciones y las expresiones indirectas.

Se redacta en forma de prosa informativa, respetando el lenguaje utilizado por el autor (aunque sin copiar textualmente sus palabras), así como el orden de desarrollo de sus ideas y la jerarquización con que estas han sido presentadas por el mismo. Es decir, el resumen debe cumplir los siguientes requisitos:

1. Respetar el léxico utilizado por el autor.

2. Respetar el orden secuencial de las ideas del autor (lo que en el texto figure en primero, segundo o tercer término estará en la misma ubicación en el resumen, y así con las demás ideas).

3. Respetar la jerarquía de ideas del autor (lo que para éste es más importante seguirá siéndolo en el resumen).

Para expresarlo en forma más ilustrativa, el lector debe tratar de ubicarse en el lugar del autor, como si fuera este quien reescribe el texto con otras palabras, en forma más condensada, pero sin cambiar esencialmente su forma y contenido. La secuencia de trabajo es la siguiente:

1. Seleccionar las ideas importantes del texto (previo subrayado).

2. Verter las mismas en forma más condensada, sin alterar su significado ni suprimir la terminología propia del autor.

3. Articular tales ideas entre sí en forma adecuada para que el discurso tenga unidad, y pueda ser leído y comprendido sin dificultad, independientemente del texto original.

Síntesis:

La palabra síntesis proviene del término griego "synthesis", que significa composición de un todo mediante la unión de sus partes. Consiste en exponer las ideas centrales de un texto, su significación y su unidad de sentido. Implica:

1. Captar las ideas principales

2. Organizarlas y expresarlas de un modo personal

Al igual que el resumen, se expresa en forma de prosa y hay una condensación del texto, el cual es reducido a sus ideas esenciales. Pero, a diferencia del resumen, la síntesis permite mayos libertad por parte del lector, ya que:

1. No es necesario mantener la terminología del autor (el lector la toma o deja según su conveniencia)

2. No es necesario ceñirse al orden secuencial de las ideas del autor (las ideas se reestructuran, ordenándolas a criterio del lector)

3. No es necesario mantener la jerarquización de ideas de un autor (es decir, lo que para este es importante puede no ser relevante desde el punto de vista del lector, y sí serlo otros aspectos no destacados en el texto)

La labor de síntesis, imprescindible en todo trabajo de investigación, presupone una posición activa y creadora del intelecto. La secuencia de trabajo para la realización de la síntesis de un texto es la siguiente:

1. Distinguir claramente las ideas relevantes que pueden extraerse de lo leído.

2. Redactarlas sucintamente, organizándolas en forma personal (orden de presentación y jerarquización de las ideas).

3. Explicitar la jerarquización de ideas elegida, señalando el nivel de importancia mediante un código apropiado (distancia del margen, subrayado de títulos y subtítulos, código numérico-literal, código decimal, etc.) que ayudará a visualizar la estructura conceptual del tema con claridad.

Esquema de contenido:

El material se presenta en el mismo nivel de abstracción y generalización que el original. Sólo se consigna lo más importante, con una disposición clara que permita captar rápidamente las ideas que contiene el tema, y las relaciones que existen entre ellas. 

Podemos definir el esquema de contenido como la representación formal y detallada de los aspectos esenciales del contenido y estructura de un texto. La técnica consiste en:

1. Subdividir al texto en sus conceptos esenciales,

2. Expresándolos en forma de enunciados breves,

3. Jerarquizándolos explícitamente (desde las ideas de mayor importancia a las de menor, sin importar el orden que tenían en el texto original). La jerarquización de ideas debe indicarse mediante el uso de un código apropiado. Por ejemplo:

Números romanos (I, II, III, IV, etc.) para las divisiones mayores.

Letras mayúsculas (A, B, C, D, etc.) para las subdivisiones de segundo nivel.

Números arábigos (1, 2, 3, 4, etc.) para las subdivisiones de tercer nivel.

Letras minúsculas (a, b, c, d, etc. ) para las subdivisiones de cuarto nivel.

De la siguiente manera



I)




I.A)





I.A.1)






I.A.1.a)

O bien el código decimal, que tiene la ventaja de permitir mayores subdivisiones y la desventaja de requerir una decodificación muy atenta para evitar confusiones:



1)




1.1)





1.1.1)

Dos reglas formales son importantes en la confección de esquemas de contenido:

1. Toda subdivisión contará, por los menos, con dos ítems en cada categoría.

2. Debe usarse un mismo tipo de construcción gramatical para todos los ítems de cada categoría (no expresar unos con verbos en infinitivo, otros con verbos conjugados, otros con sustantivos, dentro de la misma categoría).

Sinopsis:

La palabra sinópsis proviene de los términos griegos "syn": con, y "nosis": vista. Se aplica a lo que a primera vista permite apreciar las partes de un todo, por estar presentado con brevedad y claridad. Se incluyen bajo esta denominación genérica a todos los recursos gráfico-verbales que permitan hacer explícita y visible la estructura lógica y temática de un texto. Destacaremos tres: el cuadro sinóptico, el mapa de ideas, el cuadro comparativo o de doble entrada, y el esquema.

A). En el cuadro sinóptico se clasifican las ideas según su nivel de generalidad (del todo a las partes), ordenadas desde el punto de vista de las relaciones lógicas que las enlazan.

Se utilizan llaves como elemento gráfico para abarcar los conceptos de igual nivel de generalidad. La orientación del cuadro suele ser de izquierda a derecha ( es la forma impuesta por el uso, aunque también puede desarrollarse a la inversa, en ambos sentidos, así como en forma vertical, y aún circular, como un sol). La secuencia de trabajo para la confección de un cuadro sinóptico es la siguiente:

1. Anotar frente a la llave principal la idea central de lo leído, en su expresión más breve.

2. Disponer junto a ella las ideas que se relacionan directamente con la central y enlazarlas a la primera mediante llaves.

3. En cada una de las ideas de segundo rango, abrir llaves para incluir a aquellas ideas que se relacionan directamente con ellas (o sea, las de tercer nivel).

4. Continuar la tarea abriendo tantos niveles como sea necesario, hasta agotar las ideas esenciales contenidas en el texto. Ejemplo:


B). El mapa de ideas manifiesta las relaciones de las ideas de un modo jerárquico, o sea que las ideas principales dominan desde el centro a las secundarias que aparecen en la periferia. Es muy útil, sobre todo, para graficar procesos complejos. Se utilizan flechas como elemento gráfico para relacionar las ideas. La secuencia de trajo para confeccionar un mapa de ideas es la siguiente:

1. Anotar en el centro de la página la idea central de lo leído, en su expresión más breve.

2. Disponer alrededor del núcleo central varias grandes categorías de análisis.

3. Se dividen las ideas menores entre las distintas categorías en función de s importancia. En el margen externo aparecen, por lo general, detalles y hechos concretos.

Ejemplo:









C). El cuadro comparativo o “de doble entrada” constituye una forma práctica de agrupar fragmentos de información que pueden producir confusión, ya que tienen muchas similitudes entre sí, pero al mismo tiempo, conservan elementos que los diferencian. El cuadro obliga a sintetizar la información y permite visualizarla tanto en sentido vertical como horizontal.  

El elemento gráfico utilizado son las líneas verticales y horizontales que dividen el espacio en forma de casillero, tabla o matriz. Conviene ubicar en el eje horizontal los elementos cuyo valor se establecerá, y en el eje vertical los ítems a través de los cuales se analizarán los primeros.

Ejemplo:   

	
	Diaguitas
	Guaraníes
	Pampas
	Patagones

	Ubic.geográfica
	
	
	
	

	Vestimenta
	
	
	
	

	Alimentación
	
	
	
	


D). El esquema es la representación gráfica y simbólica de una cosa inmaterial. En este caso, el contenido conceptual se reduce a lo esencial, y está expresado con la mínima cantidad posible de recursos verbales aunque permite el uso de todo tipo de recursos gráficos (dibujos, figuras geométricas, flechas, líneas de diversos tipos, símbolos gráficos, sombreados, colores, texturas, etc.)

Ejemplo:



  (
E). La línea de tiempo es la representación gráfica de un proceso histórico desde su origen en adelante. Tiene como principal objetivo relacionar los acontecimientos con el momento y la situación histórica en que se desarrollaron, a partir de una flecha vertical u horizontal. Ejemplo:





CITAS BIBLIOGRÁFICAS Y BIBLIOGRAFÍAS

En muchas ocasiones, durante el proceso de redacción de un trabajo de investigación (informe, monografía o tesis) es necesario incluir el pensamiento de otro autor, comparar los datos de una investigación anterior o exponer alguna teoría importante. En todos los casos, será necesario utilizar una cita dentro del texto y siguiendo su estructura. La cita será indirecta si se expone la idea del autor en lenguaje propio, o directa, si se copian sus palabras textualmente en tipografía itálica y entre comillas. 

La transcripción del texto citado ‑ cuando se recurre a la cita directa ‑ debe ser absolutamente fiel: cuando el postulante desee destacar algún dato o concepto del autor utilizará letras bastardillas. En este caso, se indicará indefectiblemente, ya sea en una nota o mediante el uso de corchetes, que el cambio introducido en el texto le pertenece al autor de la tesis monográfica.

Asimismo, cuando se decida eliminar una parte de la cita, se utilizarán tres puntos (...) para señalar esta circunstancia si se trata de una omisión breve, y toda una línea de puntos cuando haya suprimido un párrafo o algo más. Por otra parte, la locución (sic) (así) se usa, por lo general, para indicar que una expresión o un dato aparentemente erróneos aparecen en la misma forma en el texto original. 

La identificación de la fuente de la cita debe hacerse de dos maneras:

1. Dentro del texto: haciendo una breve presentación del autor y/o un comentario acerca de la importancia del concepto citado.

Por ejemplo: 

El investigador José Luis Martínez Albertos sostiene que “las...”

Michael Foucoul, en su libro Microfísica del poder, dice: “Existe una relación...”

2. A pie de página. Con un número detrás de la última palabra de la cita se remitirá a una aclaración a pie de página que debe estar separada del cuerpo por un filete, regleta o línea y escrita con una tipografía en cuerpo 10 e interlineado simple. El número, letra o signo (asterisco, etc.) que se coloca al final de la cita en el texto se repite al comienzo de la nota de pie de página y se denomina llamada. Lo más conveniente es numerar progresivamente las notas de cada capítulo. A continuación se detallan varias formas de registrar las referencias:

Citas a pié de página:

1. Cita de un libro:

Nombre, Apellido del autor, Título del libro, Lugar, Editorial, año de edición , página/s.

Ejemplo: 

Mirta Botta, Tesis, monografías e informes: nuevas normas y técnicas de investigación y redacción, Buenos Aires, Biblos, 2002, p.15.

Cabe destacar que si el libro citado no corresponde a una primera edición, se indica como superíndice luego del año de edición. Ejemplo: 20022
2. Cita de un libro con dos autores:
Nombre, Apellido/s y Nombre y Apellido/s, Título, Lugar, Editorial, año de edición, página/s.

Ejemplo:

Melvin De Fleur y Sandra Ball-Rokeach, Teoría de la comunicación de masas, Barcelona, Paidós, 1993, p.54.

3. Cita de un libro con más de tres autores:
Nombre, Apellido/s del autor (el primero) et al., Título, Lugar, Editorial, año de edición, página/s. (“et al” es la abreviatura de “et alii” que en latín significa “y otros”).

Ejemplo: 

Paul Watzlawick, et al, Teoría de la comunicación humana, Barcelona, Herder, 1989, p.55.

4. Cita de un libro sin autor:

Título del libro, Lugar, Editorial, fecha, página/s.

Ejemplo:

El alma de Tacna: Ensayo de interpretación histórica, Tacna, Ed. De la Parroquia, 1920, p.132.

En el momento de la paginación, se anotará la página/s donde se encuentra la cita mediante la abreviatura p. Si la cita ocupa más de una página, se deben hacer las siguientes aclaraciones: 

-Varias páginas seguidas: 35-67

-Varias páginas separadas: 8, 10, 13

-Varios grupos de páginas: 56-60, 75-80

-Dos páginas seguidas: 21s.

También se pueden realizar referencias a través de abreviaturas, aunque es conveniente no abusar de ellas. Las más comunes son:

-Ibid. o Ibidem: cuando el autor y la obra han sido citados en la cita anterior.

-Id. o Idem: cuando el autor ha sido citado antes, con una obra distinta.

-Op.cit., Art. Cit.: cuando después de varias citas de diferentes autores, se repite uno de ellos con la misma obra citada.

5. Cita de un libro citado por otro:
Nombre, Apellido/s del autor (el citado), Título, en Nombre, Apellido del autor (que hace la cita), Título, Lugar, Editorial, año de edición, página/s.

Ejemplo:

Walter Benjamin, La obra de arte, en Gianni Vattimo, Las sociedad transparente, Barcelona, Paidós, 19962, p. 139.

6. Cita de una publicación hemerográfica:

Título, Responsabilidad, Edición, Identificación del primer y último fascículo, Publicación, Año, Número Internacional Normalizado (ISSN)

Ejemplo:

Sur, Victoria Ocampo, N°1-361, 1931-1987, Buenos Aires, Ediciones Sur, 1931-1987, ISSN 0006-0968.

7. Cita de un artículo de revista con firma:

Nombre, apellido/s, "Título del artículo", Nombre de la revista, número, Lugar, Editorial, mes, año, página/s.

Ejemplo: 

José Antonio Díaz , "A 20 días de las elecciones", Noticias, n° 1371, Buenos Aires, Perfil, abril del 2003, p. 25.

8. Cita de un artículo de un periódico con firma:

Nombre, Apellido/s del autor, "Título del artículo", Nombre del periódico, (Ciudad), día, mes, año, páginas/s.

En caso de no conocer al autor del artículo, se remplazará su Nombre y Apellido/s por el Nombre de la revista o periódico que lo publica. 

9. Cita de leyes, decretos y otros:

País, Tipo de ley/decreto, Título de la ley/decreto, Lugar, Editorial, fecha de edición.

Ejemplo:

Argentina, Código de Comercio, Código de Comercio: leyes complementarias, Buenos Aires, A-Z, 1992.

10. Cita de tesis/tesis monográfica:

Nombre, Apellido/s del autor, "Título de la tesis", Tesis (Carrera), Lugar, Institución Educativa, fecha. 

Ejemplos:

Juan Caruso, "El humor estadounidense en tiempos de guerra. El paso del dolor al rigor patriótico y la pérdida de la inocencia americana", Tesis de la Licenciatura en Periodismo, Buenos Aires, Facultad de Ciencias de la Educación y de la Comunicación Social de la Universidad del Salvador, julio de 2002.

Romina Moine, "Promoción de ventas en Internet. El uso de la información confidencial del consumidor como obstáculo", Tesis de la Licenciatura en Publicidad de la Facultad de Ciencias de la Educación y de la Comunicación de la Universidad del Salvador, julio de 2002.

En las citas de fuentes especiales como discos, películas, casetes de audio, etc. se utilizan los mismos elementos descriptivos que los señalados en libros y folletos, agregándose sólo el título y entre paréntesis el tipo de material. Además se reemplaza la paginación por la descripción física del material.

11. Cita de una película:

Nombre, Apellido/s del responsable (director/productor), Título (película), Lugar, Productora, fecha.

Ejemplo:

Pablo Trapero (dirección, producción ejecutiva y guión) y Lita Stantic (productora asociada), Mundo Grúa (película), Buenos Aires, Lita Stantic-Pablo Trapero-Cinematográfica Argentina, 1999. 

12. Cita de un programa de televisión/radio:

Nombre, Apellido/s del responsable (director/productor/conductor), Título (tipo de programa), Lugar de grabación, Emisora, fecha/horario de emisión.

Mariano Grondona (conductor), Hora clave (programa periodístico), Buenos Aires, Canal 9, domingo 2 de marzo de 2003, 21hs.

Se llama "documentos electrónicos" a aquellos a los cuales se accede por medio de computadoras u otras tecnologías. Los elementos descriptivos son los mismos indicados para los libros, pero se agregan en forma obligatoria el tipo de soporte, la fecha en que se citan (especialmente para los documentos en línea), la disponibilidad y el acceso. 

13. Cita de un artículo de página web:

Nombre y Apellido/s del autor, "Título del artículo", Nombre de la publicación, número, mes, año. Disponible en Internet en: dirección URL. Consultado el: fecha de la consulta.

Ejemplo:

Enrique de Aguinaga, "Profesionalidad: conciencia y definición", Sala de prensa, web para profesionales de la comunicación iberoamericanos,  n° 52, febrero, 2003. Disponible en Internet en: www.saladeprensa.org. Consultado el 25 de febrero de 2003.

14. Cita de un correo electrónico personal (e-mail):

Autor del mensaje (institución o persona), Título del mensaje, destinatario del mensaje, fecha. Comunicación personal.

Ejemplo:

Verónica García, Información sobre redacción de tesis monográficas, Mensaje a María Pérez, 23 de abril de 2002. Comunicación personal. 

15. Cita de una entrevista personal:

Nombre y Apellido/s del entrevistado, Título/tema de la entrevista, Entrevistador, Lugar, fecha de la entrevista. Entrevista personal.

Verónica García, Características de una monografía, Entrevistada por María Pérez, Buenos Aires, 23 de abril de 2002. Entrevista personal.

Bibliografía: 

La bibliografía es el listado del material consultado por el autor, se incluye al final del trabajo en forma de lista, generalmente en orden alfabético. Se reseña de la siguiente forma:

APELLIDO, Nombre del autor/es, Título del libro, Lugar de edición, Editorial, año.

Ejemplo:

DEBORD, Guy, La sociedad del espectáculo, Buenos Aires, La Marca, 1995.

Cabe destacar que a diferencia de las citas a pie de página o final de capítulo que se indicaron anteriormente, en la bibliografía sólo se identifica al autor por su apellido y luego por el nombre de pila. Además, se evita indicar la paginación.

Nota aclaratoria:

La presente síntesis fue realizada a partir de Fichas temáticas elaboradas por las Lic. Rosa E.F. de Mestrovic e Ivonne Laugier para la cátedra Metodología del Estudio del Curso de Orientación Pre-universitaria (USAL), posteriormente fue adaptado por la Lic. Erica Walter a las necesidades del Taller de Escritura y Comprensión de Textos.

Bibliografía:

BON, Stella María; Metodología del estudio, Buenos Aires, Albatros, 1981.

BOTTA, Mirta; Tesis, monografía e informes, Buenos Aires, Biblos, 2002.

SERAFÍNI, María Teresa; Cómo se escribe, Barcelona, Piados, 1996.

TAPPATA, Nilda Pérez Taboada de; Estudio dirigido, Buenos Aires, Troquel, 1981. 
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